
 

 

 

 

 

 

MS PowerPoint für Azubis / Online-Kurs 
PowerPoint 2013/2016/2019 professionell nutzen 

Ziel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Azubis starten an ihrem Ausbildungsplatz meist mit PowerPoint-Kenntnissen aus der 
Schule. Damit sie im Job aber wirklich punkten können, bedarf es weiterer Kenntnisse. 

Nicht nur am Arbeitsplatz, sondern auch in der Berufsschule werden Fachthemen, 

Ideen oder Projekte über PowerPoint visualisiert und präsentiert. Dafür ist es wichtig, 
lebendige und zielgruppengerechte Präsentationen erstellen zu können.  

 
Bringen die Azubis das passende Handwerkszeug am PC bereits mit in die Abteilungen, 

können sich auch die Ausbildungsverantwortlichen schnell auf die Vermittlung des 

fachlichen Knowhow konzentrieren.  
An einem Trainingstag erlernen die Azubis die wichtigsten Techniken, um PowerPoint 

professionell einsetzen zu können.  
 

Die PowerPoint-Versionen 2013/2016/2019 werden parallel gezeigt. 
 

Inhalt 
 

• Lebendige und übersichtliche Präsentationen erstellen: Text, Tabellen, Grafiken, 

Objekte, Smartarts einfügen 

• Wenn Bewegung ins Spiel kommt: Animationen und Übergänge zuweisen 

• Die perfekte Basis für schnelle Präsentationen im Unternehmenslayout: 

Präsentationen strukturieren und Masterfolien erstellen 

• Gewusst wie: Aus umfangreichen Präsentationen flexibel zielgruppenorientierte 

Präsentationen machen 

• Vielfältige Druckmöglichkeiten in PowerPoint: Begleitdokumentationen und anderes 

 

Zielgruppe Auszubildende 

Termin/Dauer Freitag, 03. November 2023 (08:30 Uhr bis 16:30 Uhr)  

Seminargebühr 170 € umsatzsteuerfrei 

Ort Online-Kurs 
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